Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Taikaterapiat Oy:n henkil6tietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen
rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 10.05.2018. Paivitetty 22.1.2019.

1. Rekisterinpitaja

Taikaterapiat Oy, Myllysaarentie 124, 90830 Haukipudas

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Anu Hanhela, anu@taikaterapiat.fi, 044 307 6682

3. Asiakastietorekisterit
Asiakasrekisteri toiminta- ja ratsastusterapia-asiakkaista

Asiakasrekisteri ratsastuskoulun asiakkaista.

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Terapia-asiakkuuksissa henkiltietojen kasittelyn peruste on ladkinnalliseen kuntoutukseen liittyva, henkildkohtaiseen
kuntoutussuunnitelmaan ja sen kautta toiminta- ja/tai ratsastusterapiaan liittyva asiakassuhde ja asiakassuhteiden
yllapito.

Ratsastuskoulun asiakkuuksissa rekisterin tarkoitus on asiakassuhteiden yllapito. Mahdollisissa onnettomuustilanteissa
on tarke&é saada yhteys l&hiomaiseen. Henkildtietoja keratdén asiakkaalta itseltddn ja tdman suostumuksella.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paétoksentekoon tai profilointiin.

5. Rekisterin tietosisalto

Terapia-asiakkuudet: Asiakastietoja yllapidetaan ensisijaisesti sahkdisen Diarium-ohjelmiston avulla. Nama sisaltavat
muun muassa seuraavia tietoja: henkilén nimi, asiakkaan tai taman vanhempien/huoltajien yhteystiedot (puhelinnumero,
osoite, henkildtunnus), kuntoutussuunnitelmat, terapiapalautteet, 1aakarin lausunnot, maksusitoumusasiakirjat seka muut
asiakkaan kuntoutumisen ja terapian kannalta oleelliset tiedot. Tiedot ovat verkossa, salasanojen takana. Toistaiseksi
edelld mainittuja tietoja séilytetddn myos fyysisessa rekisterissa. Tiedot sailytetaan lukittavassa huoneessa, lukitussa
kaapissa. Seké sahkoisia etta fyysisid asiakirjoja kasittelevat ainoastaan hoitavat terapeutit.

Ratsastuskoulun asiakkuudet: Excel-tiedostossa sahkoisesti, salasanan takana. Tiedot sisaltavat ratsastajan nimen,
lahiomaisen nimen, huoltajan nimen, heidan osoitteensa ja puhelinnumerot seka séhkdpostiosoitteet. Myds mahdollisista
sairauksista on asiakasrekisterissa maininta turvallisuusnakdkohtien huomioimiseksi.



6. Sadannonmukaiset tietolahteet

Terapia-asiakkuuksien osalta tallennettavat tiedot saadaan suoraan asiakkailta ja heidan lahiymparistoltaan, julkisesta
terveydenhuollosta, paivakodeista ja kouluilta. Tietolahteitd ovat kuntoutukseen liittyvat maksusitoumukset,
kuntoutussuunnitelmat, terapiapalautteet, ohjauskaynnit paivakodissa ja kotona, terapiakaynnit ja muut tilanteet, joissa
asiakas luovuttaa tietojaan.

Ratsastuskoulun asiakkuuksien osalta tietolahteina ovat asiakkaat itse tai heidan vanhemmat/huoltajat.

7. Tietojen sdannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta sdédnndnmukaisesti muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan silté osin kuin asiakkaan
kanssa on sovittu.

Mahdollisia henkildtietojen vastaanottajia ovat:

- terapia-asiakkuuksien osalta asiakkaan kuntoutumiseen liittyvat muut ammattiryhmat ja tahot:
o laakarit

puheterapeutit

fysioterapeutit

opettajat ja muu koulujen henkilékunta tarvittaessa

paivakotien henkildkunta

neuvolat

kuntoutuslaitokset
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Ratsastuskouluasiakkaiden osalta tietoja ei talla hetkella luovuteta laisinkaan. Mahdollisesti jatkossa tietoja luovutetaan
ainoastaan siina tapauksessa, etta otamme kayttoon sahkoisen varausjarjestelman.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siitd, etté tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain
niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

9. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali henkild haluaa tarkistaa hénesta tallennetut
tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyyntd tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
s&édetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytaé hanté koskevien henkildtietojen poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla
unohdetuksi"). Niin ik&an rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet kuten
henkildtietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnét tulee 1&hettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja vastaa
asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa séadetyssé ajassa (paasaédntoisesti kuukauden kuluessa).
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